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O QUE E A PONTOMAIS?

A PONTOMAIS é uma solugdo completa para a gestdao do
ponto, tanto pelos gestores quanto pelo DP.

Com o novo sistema estamos trazendo uma democratizacao da
informacao, além de transparéncia e agilidade.




O QUE A PONTOMAIS TRAZ DE NOVO?

A partir de agora todas as solicitagoes de ajustes como

esquecimento ou duplicidade de marcagao serao feitas pelo
sistema.

Além disso, o envio de atestados e declaragoes de
comparecimento também serdo feitos de forma digital, nao
sendo mais necessario a entrega do documento fisico.




REGRAS DA ABRA

1. As marcagoes em dias presenciais continuam sendo atraveés
do REP (ADM e Logistica);

2. As marcagoes em Home Office s6 poderado ocorrer através
do site web. As marcacgoes via APP no telefone sao
proibidas, salvo excecoes;

3. Assolicitagdes de ajuste e o acompanhamento do ponto
poderao ser realizados tanto pelo site WEB quanto pelo
aplicativo;

4. Os atestados NAO deverio ser entregues fisicamente no
DP. O envio sera feito junto com a solicitacao de ajuste
no sistema da PontoMais.




PRIMEIRO ACESSO - PONTOMAIS

1. Acesse o site da PontoMais:

@ app2.pontomais.com.br/login

2. Realize o login com seu e-mail e senha padrao. Em seguida, realize a troca para uma senha

pessoal.
m Gente pontomais Ferramentas para digitalizar o seu RH.
Isso sim é facilidade.
Acesse sua conta -
Login®

dominique.braga@abracadabra.com.br

Senha*

Esqueceu a senha ou login?

C % Registrar ponto )

=
G i

Sua empresa ndo possui uma conta? Faca seu cadastro.




comecmootaman

Essa é a tela de inicio do sistema.

Nela é possivel acompanhar as quantas Horas Extras foram realizadas, a

quantidade de horas faltantes e o percentual de pontualidade.

m GCente pontomais

Tk © e 2

Indicadores
Meu perfil
Meu ponto
Minha equipe

solicitacGes

¢ Meu perfil

DOMINIQUE DA SILVA CASTRO BRAGA

Turno: Seg a sex - 08:00 -17:00 {(almoco pre preenchido) | Registro de ponto simples

RH - ZOON

@ Emjornada
& Analista de RH
[2 dominique.braga@abracadabra.com.br

CED [0

Pontualidade

w Total de horas extras -
83%
m Total de horas faltantes -
Horas narmais 48:19
Horas extras 03:01
-
Horas faltantes 01:41

Nenhuma movimentacdo encontrada

Ver detalhes

ABRA

cadabra




1. Clique no botao “BATER PONTO?” w

m GCente pontomais

A Indicadores 4 MELI PEI’fiI
2 Meu perfil Pontualidade
(© Meu ponto
L=} ] i i
&, Minha equipe . w Total de horas extras
N 83%
Solicitactes
¢ - m Total de horas faltantes
Horas normais 4819
DOMINIQUE DA SILVA CASTRO BRAGA
Horas extras 03:01
Turno: Seg a sex - 08:00 -17:00 (almoco pre preenchido) | Registro de ponto simples —
Horas faltantes 01:41
|

RH - ZOON

@ Emjornada
& Analista de RH
[ dominique.braga@abracadabra.com.br Ver detalhes

Nenhuma movimentagdo encontrada

ABRA

cadabra




2. Verifique a sua localizacao e cliquei no botao verde “BATER PONTO?”; w

m Gente pontomais

A Indicadores .
Registrar ponto
2 Meu perfil
(© Meuponto . )
Ultimo registro
2\ Minha equipe 10/11 &s 08:21 ver todos

Clique no botdo ao lado para registrar ponto
Solicitacdes

Localizagdo
Estr. do Outeiro Santo, 371 - Taquara, Rio de Janeiro - R,
l l 22713-169, Brasil

n Atualizar localizacdo

( [# Editar localizacdo )
L J

Endereco Ip: 189.113.137.238

2B,




2. Verifique a sua localizagao e clique no botao verde “BATER PONTQO”.

A tela abaixo carregara com a data, horario e confirmagao de marcacgao do ponto.

Bater ponto | “g G Tudo certo )
v Ponto registrado.

m Gente pontomais

A Indicadores 4 .
Registrar ponto
2 Meu perfil
(© Meuponto
&\ Minha equipe Ponto registrado com sucesso!
solicitacdes

DOMINIQUE DA SILVA CASTRO BRAGA
RH-ZOON

Data e hora atual:

10/11/2023 10:23 cwrosoo

( Ir para o meu perfil )

Ultimo registro
10/11 as 10:23

Localizacao
Estr. do Outeiro Santo, 371 - Taquara, Rio de Janeiro - RJ,

22713-169, Brasil
Atualizar localizagdo

< [# Editar localizacdo )

Endereco Ip: 189.113.137.238

cadabra

%

2B,




1. Para acessar e consultar seu ponto, va até ao menu lateral e clique em “MEU
PONTO?”.

m Gente pontomais

Fad
®
=

Indicadores < Meu perfil

Meu perfil

Meu ponto -

Minha equipe

Solicitagbes .

DOMINIQUE DA SILVA CASTRO BRAGA

Turno: Seg a sex - 08:00 -17:00 (almoco pre preenchido) | Registro de ponto simples

RH - ZOON

@ Intervalo
& Analista de RH
[» dominique.braga@abracadabra.com.br

ABRAN ABRA

cadabra




2. Nessa tela vocé conseguira consultar todas as suas marcagdes, aléem de solicitar aj
marcacoes, abono de horas e envio de atestado médico.

de

Meu ponto

Inicio - Término

Filtrar por ocorréncias

Ultimos 30 dias

Selecione

Personalizar pericdo

[] ocor... Data Entrada/Saida Horas extras Horas faltantes Solicitacdo Acdes
D O Sex-10/11 08:21 -10:23 00:00 00:00 b
|:| W Qui-08/11 08:22-17:30 00:00 01:41 St
D +  Qua-08/M11 08:00-17:42 00:42 00:00 St
I:I W 1er-07/11 08:16-17:52 00:36 00:00 e
D W 5eg-06/11 ® 08:03-17:28 01:25 00:00 EE) el

ABRA

cadabra

ABRA




3. Clique no icone indicado, depois clique em “PONTOS DO DIA”.

Meu ponto

Inicio - Término Filtrar por ccorréncias

Ultimos 30 dias Selecione Ghonarintewaln de diﬂ!‘) ®@

Personalizar pericdo

[] ocor... Data Entrada/Saida Horas extras Horas faltantes Solicitacdo

D O Sex-10/11 08:21 -10:23 00:00 00:00
Qui -09/11 08:22-17:30 E} =

Qua - 08/11 08:00-17:42 D) B W

Ter -07/11 08:16-17:52 o -

Pontos do dia -
Seg-06/M11 08:03-17:28

Histdrico

ABRA




4. Abrira um pop-up com todas as marcagdes realizadas no dia consultado.

Pontos do dia 07/11/2023

Totais

Auditoria

12 Entrada: Registro em processamento: 1978927298 © o816

12 Saida: N® do processamento: 1981181618 [# 12:16

2% Entrada: N® do processamento: 1981181626 [# 13:16

2% Saida: Registro em processamento: 1980769734 ®17:52 L
Fechar >

ABRA

cadabra

ABRA




5. Todos os dias que tiverem ajustes pendentes, aprovados ou reprovados, terdo o in

do bullet com o H, conforme abaixo. Para consultar os ajustes realizados, basta clicar me

“HISTORICO”,

ivo

Inicio - Término

Filtrar por ocorréncias

Ultimos 30 dias

Selecione

Personalizar periodo

|:| Ocor... Data Entrada/Saida Horas extras Horas faltantes Solicitacao Acdes
O O sex-10011 08:21-10:23 00:00 00:00 D v
O « qui-0911 @© 08:22-17:30 00:00 Ajuste solicitado . M| B ™

pendente de aprovagao.

Ajuste solicitado
[0 « Qua-08/11 08:00-17:42 00:42 m B W
aprovado.
Pontos do dia
O « Ter-om11 @© 08:16-17:52 00:36 00:00 :
=

O o seg-08/11 @© 08:03-17:28 01:25 00:00 m B v

ABRA

cadabraj

ABRA




6. Ao clicar em Histérico, sera possivel consultar todos os ajustes solicitados e apro ) O
conforme abaixo.
‘ 08/11/2023 & ‘ c
DOMINIQUE DA SILVA CASTRO BRAGA
& Ansiists de RH | BH - ZOON
Turneo: 5eg a sex - 08:00 -17:00 {(slmogo pre preenchido)  Hordrios: 08:00 - 12:00 | 13:00 - 17:00 Horas Normais: 05:00

Pontos: 03:00 - 12:05-13:05-17:42

1" Ent. 1% Sai. 2" Emt. 2% Sai. H.l H.N H.F H.E H.E{50%) H.E(100%) Saldo banco Ajuste Data Alteracao Gestor Muoitivo
08:00  12:00  13:00 1742 - - - - - - - Nio - - -
-
08:00  12:05 1305 1742 01:00 0800  00:00 0042 0042 - 00:00 Sim 09/11/2023 CARCLINA Ajuste
BATISTA DA
SILVA

Solicitacao de ajuste

Data Solicitagao 1% Ent. 1* Sai. 2" Ent. 2" Sai. Data Retorno Gestor Acado
-
09/11/2023 TESTE - PONTO MAIS: Incluséo de harério de almogo. 08:00 12:05 1305 17:42  09/11/2023 CAROLINA - piyiste .
BATISTA DA ABP\A ABP\A
SILVA cadabra c a




atestado de dias.

Meu ponto

Inicio - Término

Filtrar por ocorréncias

1. No menu “Meu Ponto”, clicar em “ABONAR INTERVALO DE DIAS” para angamV

Ultimos 30 dias

Selecione

v# (Ahnnar intervalo de dias)

Personalizar periodo

Nesse campo sé serdo enviados atestados que
abonam dias. Declara¢des de comparecimento
enviadas por esse campo serao rejeitadas.

=D =

|:| Ocor... Data Entrada/Saida Horas extras Horas faltantes Solicitacao Acdes
|:| O Sex - 10/11 G} 08:21 -10:23 00:00 00:00 h
|:| W Qui-09/11 G} 08:22 -17:30 00:00 01:41 {E} St
|:| W Qua-08/11 08:00-17:42 00:42 00:00 S
|:| W Ter-07/11 ()] 0816 -17:52 00:36 00:00 Nt
|:| v Seg-06/M11 © 08:03-17:28 01:25 00:00 [E) S

ABRA

cadabra

ABRA




2. Incluir a data inicial e a data final do atestado. O
meuponto / Abono por periodo
Data imicial* Data final*
09/11/2023 a 09/11/2023 a

Tipo de abono®

(® ) Atestado Médico?

Mativo para o abono®

Gostaria de anexar algum arguiva?

Arraste e solte o arquivo ou

ABRAY ABRA

cadabra




3. Selecionar o tipo de abono.

Meuponto / Abono por pEI'I'ﬂdD

Data inicial* Data final*

09/11/2023 B 09/11/2023 B

Tipo de abono®

il

Atestado

Auséncia Justificada

Gostaria de anexar algum arquivo?

Arraste e solte o arquivo ou

Selecione

ABRA

cadabra

ABRA




4. Ative a opgao de Atestado Médico. O
meuponto / Abono por periodo
Datz inicial® Data final*
0971172023 B 0971172023 B

Tipo de abono®

Atestado -

(E) Arestado Médico?

Motive para o abono™

Gostaria de anexar algum arquiva?

Arraste e solte o arquivo ou

ABRAY ABRA

cadabra




4. Preencha os dados do médico conforme seu atestado, inclua uma foto do atesta lve.
Meuporo / Abono por periodo

Diata inicial® Data final*

0941172025 B 0971172023 B

Tipe de abono™®

Atestado -

@D Atestado Médica?

Mome do medico™ CRM=

Local do atendimento® aln}

Maotivo para o abono®

Inclua uma imagem nitida do atestado. Nele
precisa constar seu nome, a quantidade de dias,
o CRM do médico e o carimbo.

(zostaria de anexar algum arguivo?™

Arraste e solte o arquiveo ou

| R

( Cancelar




Inicig - Terming Fiftrar por ocomencias

Ultimos 30 dias - Selecione - (A.hnnar intervalo de dln-s) Enviar por e-mail f=

1. Clique no icone de baldo para solicitar ajuste de marcac¢des ou abono. O
Meu ponto \/

Personalizar periodo

[ ] Ocorré..Data Entrada/Saida Horas extras Horas faltantes Solicitacdo Acdes
0 O Sex-10M ® 08:21 -10:23 00:00 00:00 I
|:| W Qui- 08411 {B 08:22 1730 0000 147 {E}l o il
1 +« Qua-0&M1 0 08:00 -17:42 00:42 00:00 o) B2 o~
] W«  Ter-07M11 Q) 0816 -17:52 0036 0000 - e
] . Seg-08/M1 o) 08:03 -17:28 01:25 00:00 ® B2 W

| R




-

o

Cligue em AJUSTE DE PONTO para:
1.

2.

Solicitar a inclusao de marcacgdes

faltantes;
Solicitar exclusdao de marcacgao
duplicada.

—

Enviar solicitacdo

(D (&

Ajuste de ponto @ Abono @

Clique em ABONO para:
1. Solicitar abono de HORAS por

motivos justificaveis, por exemplo:

declaragao de comparecimento
médico, comparecimento a
audiéncias, etc.

‘\\

)

cadabra

ABRA




2. Para solicitar um ajuste, clique em Ajuste do Ponto. O
Enviar solicitacédo

(D (&

Ajuste de ponto @ Abono ®

L R




SOLICITANDO AJUSTE DE MARCAGCAO

2. Nesta tela vocé ira realizar a solicitacao de inclusdao ou exclusao do ponto. Apds, insira©
motivo da solicitagcdo, se tiver, um anexo e, por fim, clique em SALVAR.

Meu ponto AjUStE de punto @ESfEIZED I::/-l- Preencher al.cc-n'atic-c\:l (+ Adicionar punt()

Turne: Seg a sex - 08:00 -17:00 (almogo pre preenchido)  Herarios: 08:00 - 12:00 | 13:00 - 17:00 Heras faltantes: 00:00
Pontos: 08:16 - 12:16 - 1316 - 17:52

+ Adicionar antes

1" Entrada 4
cor 2058 || [oa1s Alterar marcagoes °° .
realizadas. ( Incluir novas
2 Saida \ / L marcagc")es

do7r12023830 | |7s2 °°

‘|‘Adici:-"ar depois

Solicizagdo®

Gostaria de anexar algum arguivo?

(& Escolher arquivc)

C o) G




1. Selecione a opc¢ao “ABONOQO?” para enviar declaragdes de comparecimento. O
Enviar solicitacao

(D ()

Ajuste de ponto @ Abono @

L)




2. Selecione o tipo de periodo abonado.

Meu gonto / Abono

Diata para sbono

071172023 a

Turne: Seg a sex - 08:00 -17:00 (almogo pre preenchido) Hordrios: 053:00 - 12:00 | 13:00-17:00 Heras faltantes: 00:00
Pontos: 08:16-12:16-13:16 - 17:52

Perizdo Abonado Hara Inicial® Hara Final* Periodo Abonadao
Informar Periodo - 08:16 Q)] 0815 Q] 23:59 0]
Dia Toda

Informar Periodo -

Tempo Faltante

e

Maotivo para o abono®

Gostaria de anexar algum arguiva?

Arraste e solte o arquive ou

Selecione

ABRAN ABRA

cadabra




3. Selecione o motivo do abono.

Diata para abono

0711472023 E

Turne: 5eg a sex - 08:00 -17:00 {almogo pre preenchido}) Herarios: 08:00 - 12:00 | 13:00 - 17:00 Horas faltantes: 00:00
Pontos: 05:16-12:16-13:16 - 17:52

Pericdo Abonado Hora Inicial*® Hora Final* Periodo Abonado

Informar Periodo - 08:16 (O] 0815 O] 2359 Q]
Motiva®

Atestado -

Auséncia Justificada

Gostana de anexar algum arguiva?

Arraste e solte o arquivo ou

Selecione

ABRAN \BRA

cadabra




3. Em caso de declaracao médica, clicar na opcao Atestado Médico, preencher co ados
do médico e incluir uma foto da declaragao.

Dizta para sbano

‘ 0711/2023 [m] ‘

Turneo: Seg a sex - 05:00 -17:00 {(almogo pre preenchido) Herarios: 08:00 - 12:00 | 13:00-17:00 Heras faltantes: 00:00
Pontes: 08:16- 12:16 - 13:16 - 17:52
Periodo Abonado Hora Inicial* Haora Final* Periodo Abonada
‘ Informar Periodo - ‘ ‘ 08:16 ® ‘ ‘ 08:15 @ ‘ ‘ 2359 ®
Motiva®

‘ Atestado - ‘

@D Aestado Médico?

Mome do médice™ CRM=

Local do atendimento® a|n]

Mativo pars o abono®

Gostaris de anexar algum srguive™

Arraste e solte o arquive ou

] e

cadabra




APLICATIVO - SMARTPHONE

Baixe o aplicativo para realizar a consulta de marcacdes e solicitacoes.

10S ANDROID

Pontomais 2.0

Pontomais




DUVIDAS?

1. Minha localizacao no site esta diferente do local que estou. O que fazer?
Realize a marcacao normalmente no sistema e avise seu gestor.

2. Bati meu ponto 2 vezes, o que fazer?
Solicite a exclusao da marcagao duplicada no sistema PontoMais.

3. Qual o prazo para envio de atestados?
O prazo para envio é de 24h apos o recebimento. Caso nado seja possivel, avise a seu gestor.

4. Qual a diferenca de atestado para declaracao de comparecimento?

O atestado médico € um documento que abona dias trabalhados por motivos de doenca. Ja a declaragao de
comparecimento pode ser médica, quando vocé realiza uma consulta ou exame, por exemplo, ou judicial,
quando vocé comparece a uma audiéncia.

A declaragao de comparecimento abona apenas horas trabalhadas.

5. Quanto tempo minha marcagao pode demorar para aparecer no PontoMais?
O sistema leva até 30 minutos para realizar a integracao com o REP. Marcacdes via site sao automaticas.




e

PERGUNTAS?

NBRAN \BRA
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