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Reconfiguracao da
Assinatura no Outlook
(aplicativo)

Recursos Humanos



Assinatura no Outlook (aplicativo) MBRA  \BRA

cadabra

1° Passo:

Acesse 0 site abranet.portalabracadabra.com.br e clique em “Gerador de assinatura”.

Ramais Funcionarios Setores Lojas Gerador de assinatura

Lista de Ramais

10 w resultados por pagina Pesquisar
Nome ¢ Setor Ramal
Adrianne Cornelio Recursos Humanos 9890
Allton Loures Ferreira Suporte-Tl/Desenvolvimento 3022
Aline Pantaledo Marketing 3027
Amanda Pereira Apoio Comercial 9931
Amanda Ramos Relacionamento 9945
Ana Barbosa Gestdo Comercial 9863
Ana Cardozo Relacionamento 9865

Ana Nascimento Oliveira E-Commerce 9935



Assinatura no Outlook (aplicativo) MBRAl  \BRA

2° Passo:

Digite seu nome e aperte Enter. Em seguida, os demais campos irao ser preenchidos automaticamente.

Gerador de Assinatura

Mome

|Digite seu home aqui... @
E-mail

|E-mai| do funcionario... |
Setor

|Set0r do funcionario... |
Telefone

|Te|ef{:ne do funcionario... |

Nome
setor
hBP Clofone
c E d abra .

e-mail
abracedabra.com.br | O esu primairo passo
S oin B fF D P abracasg.com.br | D& nossa casd PEra 3 sua

| Copiar assinatura |




Assinatura no Outlook (aplicativo) MBRAl  ABRA

cadabra

3° Passo:
Clique em “Gerar assinatura”.

Gerador de Assinatura

Mome

ISeu Nome |
E-mail

| seu.gmail@abracadabra.com.br|
Setor

| Seu Setor |
Telefone

| 0000-0000 |

[ Gerar assin atura§3

Nome
setor
ABRA ABRA [ e
cadabra 3 ]
— e-mail
abracadabra.combr | O 28w primaira passo
ZfF I3 9P in @ fF DO 0 Sbracass.com.br | D& nosea Casd para 3 sua

[ Copiar assinatura ]




Assinatura no Outlook (aplicativo) MBRA  \BRA

cadabra

4° Passo:

Clique em “Copiar assinatura”. Em seguida, abra seu Outlook para atualizar a assinatura.
Gerador de Assinatura

Nome

|N|:|me do funcionario. .. |
E-mail

|E-mai| do funcionario... |
Setor

|Setc-r do funcionario... |
Telefone

|Te|efnne do funcionario... |

| Gerar assinatura |

Seu Nome
Seu Setor
ABRA ABRA
s i Seu Telefone
i N

seu.gmail@abracadabra.com.br
abracadabwa.com.br | O =au primalro passs

= f B3 ? in @ §F B @© abracass.com.br | & nossa casa pEra a sua

| Copiar assinatuu@




Assinatura no Outlook (aplicativo)

5° Passo:

No Outlook, clique em “Novo E-mail”.

Mowver para: 7 2 Para o Gerente
E3 Emnail de Fquipe (2 Responder e Exc...
¥ Criar




Assinatura no Outlook (aplicativo)

6° Passo:

Na nova aba, clique em “Assinatura” e, em seguida, “Assinaturas...”

- Semn titulo - Mensagem (HTML)

Inserir Opcgoes Formatar Texto Revisdo

]




Assinatura no Outlook (aplicativo) ABRA  A\BRA

7° Passo:

Selecione sua assinatura atual e apague-a.

Assinaturas e Papel de Carta

Assinatura de Email ~ Papel de carta pessoal

Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrdo

Conta de email

endo.marketing@abracadabra.com.br

MNovas mensagens: |[nenhuma]

<[]

Respostas/encaminhamentos: |[r1er1huma]

| Excluir || MNovo | Salvar, Eenomear

Editar assinatura

Assunto A . [ -
un |Ca|lbrl (Corpo) 1 .| N I 5§ | Automatico | = = = | [&=] Cartdo de Visita | I__||: %
”~
Seu Nome
A?RA Seu Telefone
seu.gmail@abracadabra.com.br
O seu primeiro passo | Da nossa casa para a sua
L
[ oK 1 | Cancelar




Assinatura no Outlook (aplicativo)

8° Passo:

Cole sua nova assinatura e clique em “ok”.

Assinaturas e Papel de Carta

Assinatura de Email  Papel de carta pessoal

Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrao

Conta de email: | ando.marketing@abracadabra.com.br

MNovas mensagens: |[nenhuma]

[<J[<][<]

Respostas/encaminhamentos: |[nenhuma]

| Excluir | | MNovo | | Salvar | | Eenomear |

Editar assinatura

Assunto |Ca|i|:|ri (Corpo) | N I S | Automatico | == = |§art5c| de Visita ||__||;| %

M
Seu Nome
Seu Setor
seu.gmail@abracadabra.com.br
EERSER PO O B | O e T D R R
o n @ f D ¥ BB SR | T mored s parE 3 v
L
| 814 ®| | Cancelar




