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Reconfiguracao da
Assinatura no Outlook

(web)

Recursos Humanos



Assinatura no Outlook (web) MBRA  \BRA

cadabra

1° Passo:

Acesse 0 site abranet.portalabracadabra.com.br e clique em “Gerador de assinatura”.

Ramais Funcionarios Setores Lojas Gerador de assinatura

Lista de Ramais

10 w resultados por pagina Pesquisar
Nome ¢ Setor Ramal
Adrianne Cornelio Recursos Humanos 9890
Allton Loures Ferreira Suporte-Tl/Desenvolvimento 3022
Aline Pantaledo Marketing 3027
Amanda Pereira Apoio Comercial 9931
Amanda Ramos Relacionamento 9945
Ana Barbosa Gestdo Comercial 9863
Ana Cardozo Relacionamento 9865

Ana Nascimento Oliveira E-Commerce 9935



Assinatura no Outlook (web) MBRAl  ABRA

cadabra

2° Passo:

Digite seu nome e aperte Enter. Em seguida, os demais campos irao ser preenchidos automaticamente.

Gerador de Assinatura

Mome

|Digite seu home aqui... @
E-mail

|E-mai| do funcionario... |
Setor

|Set0r do funcionario... |
Telefone

|Te|ef{:ne do funcionario... |

Nome
setor
hBP Clofone
c E d abra .

e-mail
abracedabra.com.br | O esu primairo passo
S oin B fF D P abracasg.com.br | D& nossa casd PEra 3 sua

| Copiar assinatura |




Assinatura no Outlook (web) MBRAl  ABRA

cadabra

3° Passo:
Clique em “Gerar assinatura”.

Gerador de Assinatura

Mome

ISeu Nome |
E-mail

| seu.gmail@abracadabra.com.br|
Setor

| Seu Setor |
Telefone

| 0000-0000 |

[ Gerar assin atura§3

Nome
setor
ABRA ABRA [ e
cadabra 3 ]
— e-mail
abracadabra.combr | O 28w primaira passo
ZfF I3 9P in @ fF DO 0 Sbracass.com.br | D& nosea Casd para 3 sua

[ Copiar assinatura ]




Assinatura no Outlook (web) A

cadabra

L

4° Passo:

Clique em “Copiar assinatura”. Em seguida, abra seu gmail para atualizar a assinatura.
Gerador de Assinatura

Nome

|N|:|me do funcionario. .. |
E-mail

|E-mai| do funcionario... |
Setor

|Setc-r do funcionario... |
Telefone

|Te|efnne do funcionario... |

| Gerar assinatura |

Seu Nome
Seu Setor
ABRA ABRA
s i Seu Telefone
i N

seu.gmail@abracadabra.com.br
abracadabwa.com.br | O =au primalro passs

= f B3 ? in @ §F B @© abracass.com.br | & nossa casa pEra a sua

| Copiar assinatuu@




Assinatura no Outlook (web

5° Passo:

Com o outlook 365 aberto no navegador, clique no simbolo de configuracdes.
__| Abra Cadabra — Portal interno x E Email — Ann

.office.com/mail/AQ ] | AN)dILTF

= ] Esvaziarpasta [ Marcar tedos como lidos




Assinatura no Outlook (web

6° Passo:

Pesquise por “Assinatura de email”, em seguida clique na opc¢ao correspondente;
__| Abra Cadabra — Portal interno x E Email — Anna ¢
& 8 outlook.office.com/m

dabra - P

Qutlook

= ] Esvaziar pasta =] Marcar todos como lidos

St

noa
Cair S

Configuracoes

assinatura de emaill

Assinatura de email :

Caixa de Entrada Destaques

Desfazer envio
Notificagbes de area de trabalho
Texto de visualizagdo de mensagem
Formato de mensagens

Selecionar um item para ler

Nada foi selecionado Regras de caixa de entrada

Responder ou Responder a Todos




Assinatura no Outlook (web

7° Passo:

Apague sua assinatura atual e clique em “salvar”

Outlook £ Pesquisar

Configuracges Layout “ Redigir e responder

Pesquisar configurag... Redigir e responder

Assinatura de email
Anexos

Geral Cne uma assinatura que seri adicionada automaticamente as suas mensagens de email.

Regras

g &

Email

Limpar
Calendario

Lixo eletrénico

Pessoas f Se u N ome

Personalizar agoes

S

Exibir configuragbes - Seu Setor
rapidas
? Sincronizar email AB' \A Seu Telefone

. . seu.gmail@abracadabra.com.br
Manipulagio de
mensagens abracadabra.com.br | O saéu primeiro passo
abracasa.compbr | Danossa cass pars a sua

Encaminhamento

Respostas autométicas
Incluir automaticamente minha assinatura em novas mensagens que eu redigir
Politicas de retencio

Incluir automaticamente minha assinatura em mensagens que eu encaminhar ou responder

S/MIME

—
Semana passada M




