
Recursos Humanos

Passo a Passo-
Reconfiguração da 

Assinatura no Outlook
(web)



1º Passo:
Acesse o site abranet.portalabracadabra.com.br e clique em “Gerador de assinatura”.

Assinatura no Outlook (web)



2º Passo:
Digite seu nome e aperte Enter. Em seguida, os demais campos irão ser preenchidos automaticamente.

Digite seu nome aqui...

Assinatura no Outlook (web)



3º Passo:
Clique em “Gerar assinatura”.

Digite seu nome aqui...Seu Nome

seu.gmail@abracadabra.com.br

Seu Setor

0000-0000

Assinatura no Outlook (web)



4º Passo:
Clique em “Copiar assinatura”. Em seguida, abra seu gmail para atualizar a assinatura.

Seu Nome
Seu Setor

Seu Telefone

seu.gmail@abracadabra.com.br

Assinatura no Outlook (web)



5º Passo:
Com o outlook 365 aberto no navegador, clique no símbolo de configurações. 

Assinatura no Outlook (web)



6º Passo:
Pesquise por “Assinatura de email”, em seguida clique na opção correspondente;

Assinatura no Outlook (web)



7º Passo:
Apague sua assinatura atual e clique em “salvar”

Assinatura no Outlook (web)


